CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL

Resolucion N° 003 de 2018
(Enero 19)

“Por la cual se constituye y establece el funcionamiento de la Caja Menor para fa
vigencia 2018 con cargo al presupuesto asignado”

LA REPRESENTANTE LEGAL DE LA CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE
GOBIERNO DIGITAL

En gjercicio de sus facultades legales, conferidos en los Estatutos de ia Corporacion, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 2257 de 2017 se autorizé al Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones y al Departamento Administrativo de 1a Funcion Publica, para
que concurran en la creacion de una Entidad Descentralizada Indirecta con el caracter de
asociacién civil, con participaciéon puablica y naturaleza privada, sin animo de lucro, con
patrimonio propio, organizada bajo las leyes colombianas, dentro del marco de la
Constitucién Politica y las normas de Ciencia y Tecnologia, en especial del Decreto - ley 393
de 1991, y regida, ademas de dichas normas, por lo dispuesto para las corporaciones en el
Cédigo Civil, asi como por sus Estatutos.

Que mediante Documento Privado de Constitucion de Corporacién Sin Animo de Lucro, el
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, constituyeron la CORPORACION AGENCIA
NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL, la cual tiene como objeto articular los Servicios
Ciudadanos Digitales de que trata el titulo 17 de la parte 2 del libro 2 del Decreto Unico
Reglamentario del sector de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, Decreto
1078 de 2015, acorde con la evolucion de los modelos de servicios digitales ciudadanos y
del sistema de planeaciéon y gestion publica, y desarrollar las actividades de ciencia,
tecnologia e innovacién asociadas a la creacion de un ecosistema de informacion publica,
incorporando la debida gestion de riesgos asociada a la informacién, que permita apoyar
proyectos de ciencia, tecnologia e innovacidn, asi como identificar planes programas y
proyectos que ofrezcan soluciones a problematicas o cuelios de botella en el sector ptibiico
colombiano, introduciendo con ello mejoras significativas en los procesos estatales,
mediante el uso y desarrollo de soluciones de software, analitica de datos, entre otras.

Que la Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Digital es una Entidad Descentralizada
Indirecta con el caracter de asociacién civil, con participacion publica y naturaleza privada,
sin animo de lucre, con patrimonio propio.

Que el Articulc 95° de la Ley 489 de 1998 establece que:

“Articulo 95°.- Asociacion entre entidades publicas. Las entidades publicas podran asociarse
con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante la celebracién de convenios
interadministrativos o la conformacién de personas juridicas sin animo de lucro.
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Las personas juridicas sin animo de lucro que se conformen por la asociacion exclusiva de
sus entidades publicas, se sujetan a las disposiciones previstas en el Cédigo Civil y en las
normas para las entidades de este género. Sus Juntas o Consejos Directivos estaran
integrados en la forma que prevean los correspondientes estatutos internos, los cuales
proveeran iguaimente sobre la designacién de su representante legal’. Las personas
juridicas sin animo de lucro que se conformen por la asociacion exclusiva de entidades
publicas, se sujetan a las disposiciones previstas en el Codigo Civil y en [as normas para las
entidades de este género.

Que el numeral 8 del articulo 24 de los Estatutos determina que le corresponde a la Junta
Directiva aprobar el presupuesto anual de la Corporacion.

Que la Junta Directiva de la Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Digital, mediante
acta de Junta Directiva No. 01 del 16 de Eneroc de 2018, realiz6 el nombramiento de la
Representante Legal y Directora de la Corporacion.

Que la Directora presenté a la Junta un Presupuesto estimativo de la Corporacién para el
afio 2018, clarificando que los conceptos podran ser modificados y ajustados de acuerdo a
las necesidades y a |la operacion de la Corporacidn, por lo tanto no se limita a los montos y
conceptos presentados y podra ser ajustado y modificado por la Directora de la Corporacién.

Que la Junta Directiva de la Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Digital, mediante
acta de Junta Directiva No. 01 del 16 de Enero de 2018 aprob¢ el Plan de Compras y
Presupuesto estimativo de fa Corporacion para el afio 2018, con las consideraciones del
parrafo anterior.

Que mediante la Resolucién N° 001 de 2018 del 19 de enero de 2018, se publicd el
presupuesto de la Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Digital, en la que se
clasificaron y definieron los conceptos de gasto.

Que la Directora tiene competencia para vigilar el recaudo e inversion de los recursos de la
Corporacion y la correcta disposicion de sus bienes, por lo tanto, puede ordenar el gasto y el
pago que se efectue con cargo a las apropiaciones en el presupuesto aprobado por la Junta
Directiva de la Corporacién Agencia Nacional de Gobierno Digital para la vigencia 2018.

Que se hace necesario autorizar el reintegro de gastos pagados que se originen en tramites
legales, de papeleria, de transporte e imprevistos durante el primer mes de funcionamiento
de la Corporacion.

Que se hace necesario constituir l[a Caja Menor del afo 2018, mediante resolucién suscrita
por la Directora de la Corporacién Agencia Nacional de Gobierno Digital, determinar su
cuantia, asi como reglamentar el funcionamiento de la caja menor y los avances en efectivo,
indicando la clase de gastos autorizados y que podran efectuarse en la misma.




CORPORACION AGENCIA NACIONAL DE GOBIERNO DIGITAL

Resolucion N° 003 de 2018
(Enero 19)

“Por la cual se constituye y establece el funcionamiento de la Caja Menor para la
vigencia 2018 con cargo al presupuesto asignado”

Que la Corporacién Agencia Nacional de Gobierno Digital, cuenta con un Presupuesto Anual
para la vigencia 2018 de $5.000.000.000, que le permite constituir una caja menor con una
cuantia maxima limitada de acuerdo a lo resuelto en la presente resolucion.

Que la Directora cuenta con el RA. No. 1 — de 2018, para constituir la Caja menor de la
Corporacién Agencia Nacional de Gobierno Digital.

Que se requiere atender los gastos de funcionamiento definidos en la presente resolucién
con cargo en el Presupuesto del afioc 2018, que tengan el caracter de urgentes,
imprescindibles, inaplazables y necesarios para el buen funcionamiento de la de la
Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Digital.

Que en mérito de lo anteriormente expuesto la Directora y Representante Legal:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Autoricese el reintegro de gastos pagados hasta la suma de DOS
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($2.700.000) por
concepto de reintegro de gastos que se originen durante el primer mes de funcionamiento
de la Corporacion, a partir de la fecha de suscripcion de 1a presente resolucidn, por los
conceptos presupuestales y limites que se detalian a continuacion:

CONCEPTO VALOR ANO 2018
GASTOS 2.700.000
Gastos de papeleria y correspondencia 100.000
Legales 450.000
Adecuacion de Instalaciones 1.585.000
Gastos de Viajes 100.000
Imprevistos 485.000

ARTICULO SEGUNDO: Constitucion. Constitliyase a partir del mes de febrero la caja
menor para el funcionamiento de la Corporacién Agencia Nacional de Gobierno Digital, con
cargo al presupuesto anual aprobado para fa vigencia fiscal del 2018.

ARTICULO TERCERO: Cuantia. Se establece el monto rotatorio de la caja menor para la
vigencia 2018, en cuantia de TRES MILLONES DE PESOS M/L ($3.000.000) para el mes
de febrero de 2018, y de SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS MONEDA LEGAL

COLOMBIANA ($720.000) para cada uno de los meses de marzo a diciembre de 2018. /X/
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ARTICULO CUARTO: Del monto limite por conceptio presupuestal. Los conceptos
presupuestales y los limites anuales scbre los cuales se imputaran los gastos para la
vigencia 2018, son los siguientes:

CONCEPTO | VALOR ANO 2018
GASTOS 10.200.000
Gastos de papeleria y correspondencia | 1.960.000
Legales ; 1.245.000
Mantenimiento, soportes y Reparaciones . 2.300.000
Gastos de Viajes ' 1.120.000
Imprevistos ' 2.275.000
Gastos de aseo y seguridad 1.300.000

ARTICULO QUINTO: Finalidad. La caja menor atendera los gastos identificados vy
definidos en la presente resolucién que no estén contratados y tengan caracter de urgentes,
imprescindibles, inaplazables y necesarios, como son;

Gastos de papeleria y correspondencia: Por este concepto podra atenderse los gastos de
papeleria y utiles, los gastos de mensajeria, correspondencia y/o servicio de correo y otros
gastos de dotacion institucional, fotocopias urgentes, pago de publicaciones.

Legales: Por este concepto podra atenderse los gastos originados por gastos notariales,
autenticaciones de documentos,

Mantenimiento, soportes y Reparaciones: Por este concepto podra atenderse los gastos
de computador, licencias, y otros gastos asociados, mantenimiento, conservacion y
reparacion de bienes muebles e inmuebles no contratados.

Gastos de Viajes: Por este concepto podra atenderse Unicamente los gastos de transporte
originados por tramites en las diferentes entidades del orden nacional, departamental o
municipal y del sector privado, parqueaderos, taxis y buses correspondientes a reintegros
de gastos menores para los trabajadores que desarrollan funciones de mensajeria.

Imprevistos: Por este concepto podrd atenderse examenes ocupacionales de ingreso,
dotacion de cocina, gastos de alimentos que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles
y necesarios, y en general aquellos gastos necesarios para el funcionamiento de la entidad
que tengan las caracteristicas sefialadas y que no se encuentren contratados bajo ninguna
modalidad en la Corporacion.

Gastos de aseo y seguridad: Por este concepto podra atenderse gastos relacionados con
el servicio de aseo, cafeteria, seguridad y otros relacionados y necesarios.
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Paragrafo 1°. Para efectuar gastos con cargo a la caja menor, tanto el autorizador del gasto
como el responsable del manejo de la respectiva caja menor, deberan acatar las
disposiciones de la Direccién en materia de austeridad del gasto.

ARTICULO SEXTO: Prohibiciones. No se podran realizar con los fondos de la caja menor
ninguna de las siguientes operaciones:

1- Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depésito de la
Corporacion.

2- Fraccionar compras de un mismo elemento y/o servicio.

3- Realizar desembolsos para sufragar gastos con destino a 6rganos diferentes de la
Corporacion.

4- Reconocer y pagar gastos por conceptos de servicios personales y las contribuciones
que establece la ley sobre nomina, cesantias y pensiones.

5- Cambiar cheques o efectuar préstamos.
6- Efectuar pagos de contratos

7- Adquirir bienes y servicios por cuantia superior a los montos anuales autorizados por la
Direccion en la presente resolucion.

8- Efectuar desembolsos que no formen parte del objeto del gasto sefialados en la presente
resolucion.

9- Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacion ni
la autorizacién de los delegados por la Direccion.

10- Efectuar reintegros por obligaciones contraidas con anterioridad a la expedicion del R.A.
presupuestal para la constitucion de la caja menor.

Paragrafo 1°. Cuando sea estrictamente necesario que la compra la realice un trabajador
distinto al responsable de la caja menor, esta debera soportarse por medio de recibos
provisionales, los cuales seran reemplazados por los comprobantes definitivos y legalizados
dentro del término de tres (3) dias habiles siguientes al desemboiso.

Paragrafo 2°. Los gastos que se realicen en efectivo por caja menor, considerados
individualmente, no podran superar el monto autorizado en la presente resolucién para cada
concepto.
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Paragrafo 3°. En la caja menor que se constituye, por necesidades del servicio, se podra
mantener los recursos disponibles en dinero efectivo.

ARTICULO SEPTIMO: Responsable. El responsable del manejo de la caja menor sera
delegado mediante comunicacién escrita por ila Directora de la Corporacién Agencia
Nacional de Gobierno Digital.

Paragrafo 1°. El responsable del manejo de la caja menor, debera cumplir con las
obligaciones, procedimientos, y demas disposiciones consagradas en la presente
resolucion.

Paragrafo 2°. El incumplimiento del reglamento y el mal manejo de ia caja menor, atribuible
al responsable de la caja menor, sera causal de terminacién del contrato de trabajo con jusa
causa.

ARTICULO OCTAVO: Cambio de Responsable. Cuando se cambie en forma definitiva el
responsable de la caja menor, deberd legalizarlo efectuando el reemboiso total de los
gastos efectuados con corte a la fecha del cambio.

Paragrafo. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre de vacaciones, licencia o
comision, se debera encargar, mediante resolucién a otro trabajador, para el manejo de la
misma mientras subsista la situacién administrativa, para lo cual solo se requiere la entrega
de los fondos y documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma lo que
debera constar en el libro respectivo.

ARTICULO NOVENO: Legalizacién del gasto. Los gastos que se realicen con cargo a la
caja menor se legalizaran en los formatos definidos para tal fin, con la presentacion de la
factura o documento equivalente, con el cumplimiento de requisitos, con la firma de
autorizacion del Gasto del Director de la Corporacion y/o los subdirectores delegados por la
Direccién.

Dada en Bogota D.C., a los 19 dias del mes de Enero de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Proyecté: Mayerly Diaz Roja{s — Direciora




CERTIFICADO DE REGISTRO DE APROPIACION

R.A. No. 1 FECHA DE VENCIMIENTO 3122018
FECHA DE EXPEDICION 19 1 2018
Dia MES ANO

1. INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombra Dependencia DIRECCION

Nombre Solicitante MAYERLY DIAZ ROJAS

2. CONCEPTQ DEL, GASTO:

"ORIZACION REINTEGRO DE GASTOS Y APERTURA DE CAJA MENOR RESOLUCION No. 3 DE 2018

3. VALOR DEL REGISTRO DE APROPIACION (R.A)

CONCEPTO PRESUPUESTAL VALOR ($)
stos de papeleria y correspondencia $ 2.060.000
Jales 3 1.695.000
Mantenimiento, soportes y Reparaciones 3 2.300.000
Gastos de Viajes $ 1.220.000
Imprevistos $ 2.760.000
Aseo y Seguridad $ 1.300.000
Adecuacion de instalaciones $ 1.565.000
VALOR TOTAL REGISTRO DE APROPIACION (R.A.) $ 12.900.000
DOCE MILLONES QUINIENTOS QCHENTA ¥ CINCO MIL PESOS MIL
FIRMA AREA SOLICITANTE FIRMA APROBACION
4 =
# / /
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" MAYERLY D !) MAYERLY DIAZ ROJ
P DIRECC|@N / DIRECTORA
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Fecha: Bogot3, D.C. 07 de febrero de 2018

De: Direccion de la Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Nacional
Para: Soporte Administrativo — Martha Sulay Valcarcel Mendivelso
Referencia: Notificacién de delegacion de Manejo de Caja Menor

Cordial saludo,

DIGITAL

Consecutivo N° AND-FI-00009

Por medio del presente, me permito notificarle que a partir de la fecha ha sido delegada como
responsabte del manejo de fa caja menor de la Corporacion Agencia Nacional de Gobierno Digital.

Por lo anterior, se le hace entrega de una copia de ta resolucién No. 03 de 2018 por la cual se
constituye y establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2018 con cargo al

presupuesto asignado, para su conocimiento y aplicacién.

Vale la pena anotar que dicha delegacién implica que deberd cumplir con las obligaciones,
procedimientos, y demds disposiciones consagrados en la resolucion No. 03 de 2018, asi como
tener presente que el incumplir el reglamento y el mal manejo de Ia caja menor, atribuible al
responsable de la caja menor, sera causal de terminacién del contrato de trabajo con justa causa.

Agradezco la atencion a la presente.

Cordialmente,

_/MKYERLY DIAzROTAS ./ “—
Directora CorporaciofirAgencia Nacional de Gobierno Digital

Revist: Yui Angela Morales Espinosa -Sub Directora Administrativa y Financiera
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Version 01
'e \ Fecha elaboracion: 27/02/2018
Agencia - .-:.-\ i K
NACIONAL DIGITAL | CERTIFICADO DE LIBERACION DE REGISTRO DE APROPIACION (CLRA}  |Elaboro: Profesional Tesoreria
FO5-PO1-PGF Reviso: Profesional de Procesos
Aprobo: Subdireccidn Administrativa y Financiera
CERTIFICADO DE LIBERACION a
No.
R.A. A LIBERAR 1
FECHA DE EXPEDICION 13 4 2018
DiA MES ANO
1. INFORMACION DEL SOLICITANTE
Nombre Dependencia SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Nombre Solicitante YUIANGELA MORALES ESPINOSA

2. CONCEPTO DEL GASTO:

LIBERAR PARCIALMENTE EL R.A. 1 DEL 18-01-2018 POR SALDOS NO EJECUTADOS POR REINTEGROC DE GASTOS AUTORIZADOS EN LA RESOLUCION 003-
2018,

3. VALOR DEL REGISTRO DE APROPIACION (R.A.)

CONCEPTO PRESUPLESTAL. VALOR ($)
Gastas de papeleria y correspondencia 3 5.400,00
Legales 3 4.067.00
Adecuacion de instalaciones $ 20.524,00
Gaslos de Viajes 3 5.300,00
Imprevistos $ 5.000,00
$ -
S -
VALOR TOTAL REGISTRO DE APROPIACION LIBERADO $ 40.291,00
SON: { CUARENTA MIEL BOSCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS CON 00/100M.L)
FIRMA AREA SOLICITANTE FIRMA APROBACION
-

ANy

YUl ANGELA MORALES ESPINQSA /m'ERLY DIAZ ROJV
SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DIRECTORA
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